
亥鼻地区事務部総務課（大学院看護学研究院） 事務補佐員(パート）募集

職種 事務補佐員（パートタイム職員）

採用人員 １名 採用年月日

応募資格 （１）短大・専門学校卒業以上の方

（２）ワード，エクセル，PDFを活用できる方

（３）メールやレターでの（一般的な）ビジネス文書の作成ができる方

（４）簡単な英語ができれば，尚可

　

職務内容 授業全般・行事等の準備及び実務補助

・授業資料作成補助（PC操作）

・GRIPプログラムに参加する日本人学生および外国籍の学生への簡単な連絡および

   スケジュール調整調整・謝金手続き業務、メール等による連絡

・GRIPプログラム予算管理補助および実施補助

・GRIPプロジェクトチームの庶務等一般事務（情報周知、書類取りまとめ等）

雇用期間等 令和４年１１月１日～令和５年３月３１日

年度による契約更新（勤務成績の良好な者）。但し，雇用期限は令和５年９月30日を限度

とする。

待遇 給与 時給　1,126円

通勤手当 月　55,000円（最高限度）社会保険 有り

住居手当 無し 雇用保険 有り

年金制度 有り

昇給 無し 宿舎 無し

賞与 無し

勤務時間 月～金　９：００～１６：００　※応相談

（休憩時間６０分　１日６時間勤務）

第１次選考 書類選考 ・JIS規格による履歴書１通　

第２次選考 面接 書類選考後本人に通知

（面接時の交通費支給はありません）

総合結果の
通知

試験実施後，速やかに通知予定

本学が取得する個人情報は、本選考のためにのみ利用します。
なお、不採用となった場合の履歴書等は、応募者に返送せず本学側で適切に破棄します。

問い合わせ先　ＴＥＬ：043-226-2768
　　　　　　　大学院看護学研究院　先端実践看護学研究部門高度実践看護学
                                     酒井　郁子（ｻｶｲ ｲｸｺ）　ikusakai@faculty.chiba-u.jp

本学の給与規程は，国家公務員給与法に準拠しているため，法改正等により上記内容は変更される場合
があります。

募　　　集　　　内　　　容

令和４年１１月１日

選　　　考　　　方　　　法

書類提出期限
令和４年10月14日（金曜日）
必着

＊封筒表に「事務補佐員 応募書類在中」
　と朱書きのうえ、下記宛に送付下さい。

　　　千葉大学大学院看護学研究院
　　　　　先端実践看護学研究部門
　　　酒井　郁子　宛
　　　ikusakai@faculty.chiba-u.jp


